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ของผู้รับบริการและประชาชนเป็นสำคัญ คณะผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่า ข้าราชการและลูกจ้างของงาน
สาธารณสุข องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง จะได้ คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษา และนำมาใช้ในการ
ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุตามหน้าที่ของ องค์การบริหารส่วนตำบล ที่ได้ระบุไว้ในพระราชบัญญัติ
สภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล 
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1 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

1. ชื่องาน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
1. การยื่นเอกสาร 
 ผู้ท ี ่ประสงค์ขอยื ่นขอใบอนุญาตหรือย ื ่นคำขอต่ออาย ุใบอนุญาตประกอบกิจการที่             

เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละประเภทของกิจการ) พร้อมหลักฐาน ที่ท้องถิ่นกำหนด 
2. การตรวจสอบ เอกสาร 
 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ของคำขอ และความครบถ้วนของ เอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่ แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอ ให้แก้ไขหรือขอ เอกสารเพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่
สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและ รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น เพิ่มเติม
ภายในระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

3. การพิจารณา 
 คณะกรรมการกิจการที่เป็นอันตราย ต่อสุขภาพตำบลหนองแวง ตรวจด้านสุขลักษณะและ

ประชุมสรุปผล กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้าน สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข ด้านสุขลักษณะ 

4. การแจ้งผล การพิจารณา 
 การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/ คำสั่งไม่อนุญาต  
          1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบ เพื่อมารับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ท้องถิ่น กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี เหตุหรือข้อแก้ตัว  
อันสมควร  

          2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบ กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ    
(ในแต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาต ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

 ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระ ค่าธรรมเนียมตามอัตรา     
และ ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อ  สุขภาพที่มีข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
พร้อมรับใบอนุญาต 
 

3. ระยะเวลาที่ใชใ้นการขอรับบริการ  
- 45  วัน 

 

4. ช่องทางให้บริการ 
 สถานที่รับบริการ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง และ เว็บไซต์ 
https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056 
 

5. ค่าธรรมเนียม 
 - อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ คิดตามประเภทและขนาด
ของกิจการ ตามที่ระเบียบกำหนด 
 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน  

https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056


2 
เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
1. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือ สัญญาเช่า หรือสิทธิอื่น ใด ตามกฎหมายใน การใช้ประโยชน์สถานที่ ที่ใช่

ประกอบกิจการใน แต่ละประเภทกิจการ 
2. หลักฐานการอนุญาต ตามกฎหมายว่าด้วย การควบคุมอาคารที่ แสดงว่าอาคาร ดังกล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการ ตามท่ีขออนุญาตได ้
3. สำเนาใบอนุญาตตาม กฎหมายอื่นที ่เกี่ยวข้องในแต่ละ ประเภทกิจการ เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 

โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การเดินเรือใน 
น่านน้ำไทย พ.ศ. 2546 เป็นต้น 

4. เอกสารหรือหลักฐาน เฉพาะกิจการที่ กฎหมายกำหนดให้มี การประเมินผล กระทบ เช่น รายงาน 
การวิเคราะห ์ผลกระทบ สิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการ ประเมินผลกระทบ ต่อสุขภาพ (HIA) 

5. ผลการตรวจวัด คุณภาพด้าน สิ่งแวดล้อม (ในแต่ละ ประเภทกิจการที ่กำหนด) 
6. ใบรับรองแพทย์และ หลักฐานแสดงว่าผ่าน การอบรมเรื่อง สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาต 

กิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหาร) 
 
หมายเหตุ :  
การแจ้งผลการพิจารณา  
1. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 

วัน นับแต่ วันได้รับคำขอถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และ
ให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอ ทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 18.1 ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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8 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

1. ชื่องาน การขอใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด 
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ ใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ของคำขอ และความครบถ้วนของ เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่

ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่ แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอ ให้แก้ไขหรือขอ เอกสารเพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ หากไม่สามารถ
ดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความบกพร่องและ รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอ ลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 

3. เจ้าหน้าที่ ดำเนินการตรวจด้าน สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน สุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถ ูกต ้องตามหลักเกณฑ์ด้าน  สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข               
ด้านสุขลักษณะ 

4. การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/ คำสั่งไม่อนุญาต  
         1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ ผู้ขออนุญาตทราบ เพื่อมารับ ใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาที่ท้องถิ่น กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ หรือข้อแก้ตัว  
อันสมควร  

         2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต ประกอบกิจการตลาดแก่ผู้ขออนุญาต ทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

         ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระ ค่าธรรมเนียมตามอัตรา และ 
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด พร้อมรับ ใบอนุญาต 

 

3. ระยะเวลาที่ใชใ้นการขอรับบริการ  
- 30  วัน 

 

4. ช่องทางให้บริการ 
 สถานที่รับบริการ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง และ เว็บไซต์ 
https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056 
 

5. ค่าธรรมเนียม 
 - อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการตลาดตามอัตราระเบียบกำหนด  
 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 

 เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 1. สำเนาเอกสารสิทธิ์หรือ สัญญาเช่า หรือสิทธิอื่น ใด ตามกฎหมายใน การใช้ประโยชน์สถานที่ ที่ใช่
ประกอบกิจการ ตลาด 
 2. หลักฐานการอนุญาต ตามกฎหมายว่าด้วย การควบคุมอาคารที่ แสดงว่าอาคาร ดังกล่าวสามารถใช้ 
ประกอบกิจการ ตลาด 
 3. สำเนาใบอนุญาตตาม กฎหมายอื่นที ่เกี่ยวข้อง 
 

https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056


9 
หมายเหตุ :  
การแจ้งผลการพิจารณา  

1. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่รับคำขอถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และ
ให้ แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

2. ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 17.1 ให้แจ้งเป็น 
หนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
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