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กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง 
อำเภอบ้านแพง  จังหวัดนครพนม 

 
 



คำนำ 
 

      องค์การบริหารส่วนตําบลหนองแวง จึงได้จัดทําคู่มือเล่มนี้เพื่อแสดงขั ้นตอนและระยะเวลา      
การให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนตําบลหนองแวง ซึ่งจะทําให้ประชาชนมีความรู้ความเข้าใจใน 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และระยะเวลาแล้วเสร็จของการให้บริการแต่ละประเภทโดยประชาชน 
สามารถตรวจสอบการบริหารงานขององค์การบริหารส่วนตําบลหนองแวงได้ ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามพระราช 
กฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี ตามมาตรา ๒๐ และมาตรา ๒๙ และหวังเป็น 
อย่างยิ่งว่าคูม่ือ เล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อประชาชนและผู้บริการต่อไป 

 
 
 

กองช่าง 
 องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง 
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1 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

1. ชื่องาน การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
1. ยื่นคําขออนุญาต ตามแบบ ข.๑ 
2. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานท 
3. การพิจารณาออกใบอนุญาต 
4. ออกใบอนุญาต/ชําระคําธรรมเนียม 

 

3. ระยะเวลาที่ใชใ้นการขอรับบริการ  
- ไม่เกิน 15  วัน 

 

4. ช่องทางให้บริการ 
 สถานที่รับบริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง และ เว็บไซต์ 
https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056 
 

5. ค่าธรรมเนียม 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร    ฉบับละ ๒๐ บาท  

๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน   ฉบับละ ๑๐ บาท  
๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน   ฉบับละ ๑๐ บาท  
๔. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารบา้นเรือน  ฉบับละ ๒๐ บาท  
๕. ใบรับรองอาคารบ้านเรือน    ฉบับละ ๑๐ บาท  
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง   ฉบับละ ๕ บาท  
๗. คําธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร  
- อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร คําธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  
- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แต่ไม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรคําธรรมเนียมใน

อัตรา ตารางเมตรละ ๒ บาท  
- อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร คําธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
- อาคารซึ่งมีพื้นที่รองรับน้ำหนักน้ำหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร คําธรรมเนียมใน

อัตรา ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ คําธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  
- ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
- อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือทำอระบายน้ำ รั้ว 

 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  
๑. แบบฟอร๑มคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)     จํานวน ๑ ชุด  
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา  

- สําเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต     จํานวน ๑ ชุด  
- สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต     จํานวน ๑ ชุด  
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๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล  
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน  จํานวน ๑ ชุด  

๔. สําเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง   จํานวน ๑ ชุด  
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน  

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน    จํานวน ๑ ชุด  
- สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน      จํานวน ๑ ชุด  
- สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน      จํานวน ๑ ชุด  

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินตํางเจ้าของ)  
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน    จํานวน ๑ ชุด  
- สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต    จํานวน ๑ ชุด  
- สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต     จํานวน ๑ ชุด  

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอํานาจพร๎อมติดอากรแสตมป์     จํานวน ๑ ฉบับ  
(บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มี ลักษณะ / ขนาดอยู่ใน
ประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)       จํานวน ๑ ฉบับ  
๙. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม    จํานวน ๑ ฉบับ  
๑๐.รายการคํานวณโครงสร้าง ( กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จํานวน ๑ ชุด  
๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง)  

จํานวน ๑ ฉบับ  
๑๒.สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม   จํานวน ๑ ฉบับ  
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จํานวน ๓ ชุด ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้  

๑๓.๑ รายการประกอบแบบ  ๑๓.๒ แผนที่สังเขป  
๑๓.๓ รูปแบบพื้น   ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน  
๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน   ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา  
๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก)  
๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล  ๑๓.๑๐ รายการคํานวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 
คู่มือสำหรับประชาชน 

 

1. ชื่องาน การขออนุญาตออกหนังสือรับรองออกเลขทะเบียนบ้าน 
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
1. หนังสือรับรองการปลูกสร้างบา้น 
2. นําใบรับรองที่ผู้ใหญบ่้านออกให้ ไปขอหนังสือรับรองการมีส้วมที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล 
3. ไปขอใบรับรองจากผู้ใหญ่บ้าน หรือผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 
4. ผู้ใหญบ่้านในหมู่บ้านที่ตนทำการก่อสร้างบา้น 
5. นําเอกสารที่ได้มาทั้งหมดนําไปยื่นที่นายทะเบียนอำเภอของตัวเอง 
6. ที่ว่าการอำเภอออกเลขทะเบียนบ้านให้ตามคำขอ 

 

3. ระยะเวลาที่ใชใ้นการขอรับบริการ  
- ไม่เกิน  5 วัน 

 

4. ช่องทางให้บริการ 
 สถานที่รับบริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง และ เว็บไซต์ 
https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056 
 

5. ค่าธรรมเนียม  
- ไม่มี 

 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      จํานวน ๑ ฉบับ  
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน       จํานวน ๑ ฉบับ  
๓. สําเนาโฉนดที่ดินที่มีการปลูกสร้างบา้น     จํานวน ๑ ฉบับ  
๔. หนังสือรับรองจากผู้ใหญบ่้าน      จํานวน ๑ ฉบับ  
๕. หนังสือรับรองจากโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตําบล   จํานวน ๑ ฉบับ 
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คู่มือสำหรับประชาชน 
 

1. ชื่องาน การขอสนับสนุนน้ำอุปโภคบริโภค 
 

2. ขั้นตอนการปฏิบัติ 
1. ประชาชนยื่นคําร้องตอ่เจ้าหน้าที ่
2. เจ้าหน้าที่รับคําร้องและเสนอผู้บริหารพิจารณา 
3. ผู้บริหารพิจารณอนุมัติ 
4. เจ้าหน้าที่ประสานไปยังหน่วยงานที่มีรถบรรทุกน้ำ เพ่ือขอความร่วมมือจัดส่งน้ำ กรณีรถบรรทุกน้ำ

ว่าง จะดําเนินการจัดส่งน้ำได้ทันที 
5. เสร็จสิ้นภารกิจรายงานให้ผู้บริหารทราบ 

 

3. ระยะเวลาที่ใชใ้นการขอรับบริการ  
- ไม่เกิน  1 วัน 

 

4. ช่องทางให้บริการ 
 สถานที่รับบริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแวง และ เว็บไซต์ 
https://www.nongwaeng-sao.go.th/index/?page=article8056 
 

5. ค่าธรรมเนียม  
- ไม่มี 

 

6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่น 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้  

๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      จํานวน ๑ ฉบับ  
๒. สําเนาทะเบียนบ้าน       จํานวน ๑ ฉบับ  
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