
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษโีรงเรอืนและทีѷดนิ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดันครพนม  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญตัภิาษีโรงเรอืนและทีѷดนิพ.ศ. 2475 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมีหนา้ทีѷในการรบัชาํระภาษีโรงเรอืนและ
ทีѷดนิจากทรัพยส์นิทีѷเป็นโรงเรอืนหรอืส ิѷงปลกูสรา้งอย่างอืѷนๆและทีѷดนิทีѷใชต้่อเนืѷองกับโรงเรอืนหรอืส ิѷงปลกูสรา้งอย่างอืѷนนัѸนโดยมี
หลักเกณฑว์ธิกีารและเงืѷอนไขดังนีѸ 
 
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน (เทศบาล/องคก์ารบรหิารส่วนตําบล/เมอืงพัทยา) ประชาสมัพันธข์ั Ѹนตอนและ 
วธิกีารชําระภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัย์สนิทราบเพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจา้ของทรัพยส์นิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์
 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิѷนรบัชาํระภาษี (เจา้ของทรัพย์สนิชําระภาษีทันทหีรอืชาํระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6. เจา้ของทรัพยส์นิดําเนนิการชาํระภาษีภายใน 30 วนันับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิกรณีทีѷเจา้ของทรัพยส์นิชําระภาษีเกนิเวลาทีѷ
กําหนดจะตอ้งชาํระเงนิเพิѷมตามอัตราทีѷกฎหมายกําหนด 
 
7. กรณีทีѷผูรั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพย์สนิ) ไม่พอใจการประเมนิสามารถอุทธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิѷนไดภ้ายใน 15 วันนับแตไ่ดรั้บ
แจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิѷนชีѸขาดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วันนับจากวันทีѷเจา้ของทรัพยส์นิยืѷนอุทธรณ์ 
(ภ.ร.ด.9) 
 
8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนั Ѹนผูร้บัคํา
ขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูรั้บคาํขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
9. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ ืѷนคําขอจะดาํเนนิการแกไ้ขคาํขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเร ิѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 
11.จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันทีѷพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวงเลขทีѷ 99/1  หมู่ท ี7  ตําบล
หนองแวงอําเภอบา้นแพงจังหวัดนครพนม/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (-)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
 
 
 
 
 
 



ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 31 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้ของทรพัย์สนิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
เพืѷอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วันนับแตผู่รั้บบรกิารมายืѷนคําขอ 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืงคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองแวง)) 

1 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรพัย์สนิดําเนนิการชาํระภาษี 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วันนับจากวันทีѷยืѷนแบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) (ตามพระราชบัญญตัวิธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครองฯ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบ คอื องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
แวง)) 

30 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิѻโรงเรอืนและทีѷดนิพรอ้มสําเนาเชน่โฉนด
ทีѷดนิใบอนุญาตปลกูสรา้งหนงัสอืสญัญาซืҟอขายหรอืใหโ้รงเรอืนฯ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา  1 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หลกัฐานการประกอบกจิการพรอ้มสําเนาเช่นใบทะเบยีนการคา้
ทะเบยีนพาณชิยท์ะเบยีนภาษมูีลคา่เพิѷมหรอืใบอนุญาตประกอบ
กจิการคา้ของฝ่ายส ิѷงแวดลอ้ม สญัญาเชา่อาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคลและงบแสดงฐานะการเงนิ (กรณนีติ ิ
บคุคล) พรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณมีอบอาํนาจใหดํ้าเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
 
 
 
 
 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง 99/1 หมู่ 7 ตาํบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดันครพนม 48140    

โทร./โทรสาร 0-4253-0812  www.nongwaeng.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) 1. แบบแจง้รายการเพืѷอเสยีภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษี

โรงเรอืนและทีѷดนิ (ภ.ร.ด. 9) 
(หมายเหตุ: -) 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : สาํนักบรหิารการคลังทอ้งถิѷนกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิѷนสํานักบรหิารการคลัง
ทอ้งถิѷน 

ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร : รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง : 

 
1)พระราชบัญญตัภิาษีโรงเรอืนและทีѷดนิพ.ศ. 2475 
 
ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร : ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา : - 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ : 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน : สําเนาคูม่ือประชาชนการรับชาํระภาษีโรงเรอืนและทีѷดนิ 13/08/2015 11:20 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


