
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
หน่วยตรวจสอบภายใน 

แผนการตรวจสอบระยะยาว (แผน 3 ป)ี 
ประจ าปีงบประมาณ 2564 – 2566  

1.  หลักการ 
       การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยส าคัญท่ีจะช่วยให้การด าเนินงานตามภารกิจองค์การบริหารส่วนต าบล หนองแวง   
ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการด าเนินงานผิดพลาดและลดความ
เสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบส าคัญ  ที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติซึ่งจะต้อง
มีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้อง ตามระเบียบ และกฎหมายที่ก าหนดโดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายใน
มาใช้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการ
ก าหนดให้มี  ลักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขตแนวทางที่ถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานซึ่งเป็นแนวทางการ
ตรวจสอบภายในที่ชัดเจน ดังนั้น การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจน
กฎหมายต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง จะท าให้การปฏิบัติงาน ขององค์การบริหารส่วนต าบล หนองแวง   เป็นไปอย่างถูกต้องและเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ของทางราชการนอกจากนี้  การจัดท าแผนการตรวจสอบภายในยังเป็นการด าเนินการ ตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.2561 
2. วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
   2.1  เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและด้านอ่ืน ๆ ที่
เกี่ยวข้อง 
   2.2  เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ  ค าสั่ง  มติ
คณะรัฐมนตรี  และนโยบายที่ก าหนด 
   2.3  เพ่ือสอบหาระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอ  และเหมาะสม  
   2.4  เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน  ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ  หรือแนวทางในการปรับปรุงแก้ไขการ
ปฏิบัติงานด้านต่าง ๆ ให้มีประสิทธิภาพ  ประสิทธิผล  และ  ประหยัด 
   2.5  เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา  และสามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหา
ต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์ 
  2.6  เพ่ือให้แน่ใจว่าได้มีการจัดการป้องกันและดูแลทรัพย์สินของทางราชการอย่างรัดกุมและเหมาะสม  
3.  ขอบเขตการตรวจสอบ 
 หน่วยรับตรวจและเรื่องที่จะตรวจสอบ  มีดังนี้   
  (1)  ส านักปลัด  
   1.การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ 
   2.การพัฒนาบุคลากร 
   3. การด าเนินการด้านสวัสดิการพนักงานส่วนต าบล 
   4.การประเมินการปฏิบัติงานประจ าปีของพนักส่วนต าบล 
   5.แผนประชาสัมพันธ์  การบริการประชาชน/งานประชาสัมพันธ์ 
   6.การควบคุมพัสดุ(วัสดุส านักงาน) ของส านักปลัด 
   7.การส่งเสริมสุขภาพและงานสาธารณสุข 
   8.การควบคุมโรคติดต่อ 
   9.การบริหารจัดการกองทุนประกันสุขภาพ (สปสช.) 
   10.การอ านวยการป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 

 11.การรักษาความสงบเรียบร้อย 
/12.การช่วยเหลือ... 



 
 -2- 

     12. การช่วยเหลือฟ้ืนฟูผู้ประสบภัยต่างๆ 
   13.การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่น 
   14.การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
   15.การโอนแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
   16.การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ,ผู้ป่วยเอดส์ 
   17.การด าเนินงานโครงการต่างๆที่เก่ียวข้องกับงานสงเคราะห์ 
   18.การจัดท าข้อบังคับตามกฎหมายระเบียบฯของ อบต.   
   19.การด าเนินการรับร้องเรียน-ร้องทุกข์ 
  (2)  กองคลัง 
   1.การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ กองคลัง  
   2.การควบคุมพัสดุ/วัสดุส านักงาน กองคลัง 
   3.การเก็บรักษาเงินและการน าเงินฝากธนาคาร 
   4.การเบิกจ่ายเงิน 
   5.การจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงิน 
   6.การจัดท าบัญชีและทะเบียนต่างๆ 
   7.การจัดท ารายงานประจ าเดือน ประจ างวด และงบแสดงฐานะการเงินเมื่อสิ้นปีงบประมาณ    
   8.การตรวจสอบและประเมินการจัดเก็บภาษีประเภทต่างๆ 
   9.การรับและน าส่งเงิน 
   10.การจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมต่างๆ 
   11.การจัดท าทะเบียนคุมต่างๆ 
   12.การจัดซื้อจัดจ้าง (โดยสุ่มตรวจ) 
   13.การจัดท าทะเบียนพัสดุ 
   14. การซ่อมและบ ารุงรักษาทรัพย์สิน 
   15. การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
   16. การตรวจรับพัสดุ ตรวจการจ้างและควบคุมงานก่อสร้าง 
   17. ควบคุมการใช้และรักษารถยนต์  การควบคุมและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง 
   18. หลักประกันสัญญา 
   19. การเบิกจ่ายค่าตอบแทน 
   20. การจัดท าทะเบียนคุมการซ่อมบ ารุงรักษาพัสดุ ครุภัณฑ์ ทุกส่วนทุกกอง  
   21. การปฏิบัติในการใช้รถส่วนกลาง/การขอใช้บริการ/การให้บริการ 
  (3)  กองช่าง 
   1.การควบคุม และการตรวจสอบงานก่อสร้าง 
   2.การควบคุมวัสดุ อุปกรณ์ งานไฟฟ้าและงานประปา 
   3.การส ารวจ ออกแบบ ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
   4.การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ 
   5.การควบคุมการใช้พัสดุครุภัณฑ์และวัสดุส านักงาน  กองช่าง 
    

 
/(4)กองการศึกษา.. 
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  (4 )  กองการศึกษา ศาสนา  และวัฒนธรรม 
   1.การด าเนินการเก่ียวกับการจัดกิจกรรม/โครงการต่างๆที่เก่ียวข้อง (สุ่มตรวจ 2โครงการ) 
   2.การด าเนินงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
   3.การจัดซื้อจัดจ้าง (โครงการที่เกี่ยวข้องกับกองการศึกษาฯสุ่มปีละ 2โครงการ)  
   4.การควบคุมการใช้พัสดุครุภัณฑ์และวัสดุส านักงาน  กองการศึกษาฯ  
   5. การปฏิบัติงานสารบรรณและธุรการ กองการศึกษาฯ 
    
4.  การติดตามความครบถ้วนองค์ประกอบของระบบการควบคุมภายใน และประเมินผลระบบการควบคุมภายในของ
หน่วยงานย่อย 
 ๑.  การจัดวางระบบควบคุมภายใน ตามระเบียบ คตง.ฯ 
 ๒.  การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ตามระเบียบ คตง.ฯ ข้อ ๖  

5.  ระยะเวลาของข้อมูลที่ตรวจสอบ 
- ตรวจสอบข้อมูลตามแผน 3 ปี พ.ศ. ๒๕๖4-2566  

 (  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายแผนการตรวจสอบระยะยาว )  
 

6.หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
 ๑.  อ านวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
 ๒.  จัดให้มีระบบในการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน  
 ๓.  จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงานเพื่อ  
                ประโยชน์ในการตรวจสอบ 
 ๔.  จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้เรียบร้อย  
                เป็นปจัจบุนั พร้อมทีจ่ะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
 ๕.  ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่าง ๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
 ๖.  ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่าง ๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่ง  
      ให้ปฏิบัติ  

ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ ๖ ให้ผู้ตรวจ
สอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามสมควรแล้วแต่กรณี 
 
7.  ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ 

 -  นางสาวพรทิวา  ฝ่ายทะแสง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 
 

8. งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
-  เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน  จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ 
 

     (ลงชื่อ)......................................................ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 
      ( นางสาวพรทิวา  ฝ่ายทะแสง) 
                ต าแหน่ง  นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ   

/ผู้ตรวจสอบแผน.. 
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     ลงชื่อ         ผู้ตรวจสอบแผนการตรวจสอบ  

           (นายไผทพัฒน์   มีบาง) 
                                                   รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

  
 

 
     ลงชื่อ              ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 

            (นางณิลุบล  ผาลี ) 
                                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

 

 

 
     ลงชื่อ    ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 

            (นายพรชัย  ไชยนาน ) 
                                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  แผนการตรวจสอบระยะยาว  (แผน 3 ป)ี 
ปีงบประมาณ  พ.ศ.  2564-2566 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
อ ำเภอบ้ำนแพง  จังหวัดนครพนม 

 
 

แ 



(เอกสารแนบ)

หน่วย
รบัตรวจ 2564 2565 2566

ส านักปลัด
1 การปฏบิติังานสารบรรณและธรุการ
2 การพฒันาบคุลากร
3 การด าเนินการด้านสวสัดิการพนักงานส่วนต าบล
4 การประเมินการปฏบิติังานประจ าปขีองพนักส่วนต าบล
5 แผนประชาสัมพนัธ ์ การบริการประชาชน/งานประชาสัมพนัธ์
6 การควบคุมพสัดุ(วสัดุส านักงาน) ของส านักปลัด
7 การส่งเสริมสุขภาพและงานสาธารณสุข
8 การควบคุมโรคติดต่อ
9 การบริหารจัดการกองทนุประกันสุขภาพ (สปสช.)
10 การอ านวยการปอ้งกันบรรเทาสาธารณภยั
11 การรักษาความสงบเรียบร้อย
12 การช่วยเหลือฟื้นฟผูู้ประสบภยัต่างๆ
13 การจัดท าแผนพฒันาทอ้งถิ่น
14 การจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี
15 การโอนแก้ไขเปล่ียนแปลงงบประมาณ
16 การรับลงทะเบยีนผู้มีสิทธรัิบเงินสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พกิาร,ผู้ปว่ยเอดส์
17 การด าเนินงานโครงการต่างๆที่เกี่ยวข้องกับงานสงเคราะห์
18 การจัดท าข้อบงัคับตามกฎหมายระเบยีบฯของอบต.
19 การด าเนินการรับร้องเรียน-ร้องทกุข์

กองคลัง 20 การปฏบิติังานสารบรรณและธรุการ กองคลัง
21 การควบคุมพสัดุ/วสัดุส านักงาน กองคลัง
22 การเก็บรักษาเงินและการน าเงินฝากธนาคาร
23 การเบกิจ่ายเงิน
24 การจ่ายใหผู้้มีสิทธรัิบเงิน
25 การจัดท าบญัชีและทะเบยีนต่างๆ
26 การจัดท ารายงานประจ าเดือน ประจ างวด และงบแสดงฐานะการเงินเมื่อส้ินปงีบประมาณ

หมายเหตุเรือ่ง/กิจกรรมที่ตรวจ

รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ แนบแผนการตรวจสอบระยะยาว (แผน 3ป)ี
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง  อ าเภอบ้านแพง  จังหวัดนครพนม

ที่
ปงีบประมาณ



(เอกสารแนบ)
หน่วย

รบัตรวจ 2564 2565 2566
กองคลัง 27 การตรวจสอบและประเมินการจัดเก็บภาษปีระเภทต่างๆ

28 การรับและน าส่งเงิน
29 การจัดเก็บภาษแีละค่าธรรมเนียมต่างๆ
30 การจัดท าทะเบยีนคุมต่างๆ
31 การจัดซ้ือจัดจ้าง (โดยสุ่มตรวจ)
32 การจัดท าทะเบยีนพสัดุ
33 การซ่อมและบ ารุงรักษาทรัพย์สิน
34 การตรวจสอบพสัดุประจ าปี
35 การตรวจรับพสัดุ ตรวจการจ้างและควบคุมงานก่อสร้าง
36 ควบคุมการใช้และรักษารถยนต์  การควบคุมและการเบกิจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง
37 หลักประกันสัญญา
38 การเบกิจ่ายค่าตอบแทน
39 การจัดท าทะเบยีนคุมการซ่อมบ ารุงรักษาพสัดุ ครุภณัฑ์ ทกุส่วนทกุกอง
40 การฏบิติัในการใช้รถส่วนกลาง/การขอใช้บริการ/การใหบ้ริการ
41 การควบคุม และการตรวจสอบงานก่อสร้าง
42 การควบคุมวสัดุ อุปกรณ์ งานไฟฟา้และงานประปา
43 การส ารวจ ออกแบบ ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร
44 การปฏบิติังานสารบรรณและธรุการ
45 การควบคุมการใช้พสัดุครุภณัฑ์และวสัดุส านักงาน  กองช่าง
46 การด าเนินการเกี่ยวกับการจัดกิจกรรม/โครงการต่างๆที่เกี่ยวข้อง (สุ่มตรวจ 2โครงการ)
47 การด าเนินงานศูนย์พฒันาเด็กเล็ก

การจัดซ้ือจัดจ้าง (โครงการที่เกี่ยวข้องกับกองการศึกษาฯสุ่มปลีะ 2โครงการ)

49 การควบคุมการใช้พสัดุครุภณัฑ์และวสัดุส านักงาน  กองการศึกษาฯ
50 การปฏบิติังานสารบรรณและธรุการ กองการศึกษาฯ

รายละเอียดดังกล่าวอาจมีการเปล่ียนแปลงตามความเหมาะสมหมายเหตุ

กองช่าง

กองการศึกษา ฯ 48

หมายเหตุเรือ่ง/กิจกรรมที่ตรวจที่
ปงีบประมาณ

2



                  ลงชื่อ                                                      ผู้เสนอแผนการตรวจ
(นางสาวพรทวิา  ฝ่ายทะแสง)

นักวชิาการตรวจสอบภายในปฏบิติัการ
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