
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษบีาํรงุทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดันครพนม  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญตัภิาษีบาํรงุทอ้งทีѷพ.ศ. 2508 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมีหนา้ทีѷในการรบัชาํระภาษีบํารุงทอ้งทีѷโดยมี
หลักเกณฑแ์ล่ะขั ѸนตอนดังนีѸ 
 
 1. การตดิตอ่ขอชําระภาษีบํารงุทอ้งทีѷ 
 
     1.1 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีผูท้ ีѷเป็นเจา้ของทีѷดนิในวันทีѷ 1 มกราคมของปีทีѷมกีารตรีาคาปานกลางทีѷดนิ 
 
          (1) ผูม้ีหนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลักฐานทีѷตอ้งใชต้อ่เจา้พนักงาน
ประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทีѷมกีารประเมนิราคาปานกลางของทีѷดนิ 
 
          (2) เจา้พนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของ
ทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจํานวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 
 
         (3) ผูม้ีหนา้ทีѷเสยีภาษีหรอืเจา้ของทีѷดนิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปีเวน้แตก่รณไีดรั้บใบแจง้การประเมนิ
หลังเดอืนมนีาคมตอ้งชําระภาษีภายใน 30 วนันับแตว่ันทีѷไดร้บัแจง้การประเมนิ 
 
    1.2 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีเป็นเจา้ของทีѷดนิรายใหม่หรอืจํานวนเนืѸอทีѷดนิเดมิเปลีѷยนแปลงไป 
 
         (1) เจา้ของทีѷดนิยืѷนคํารอ้งตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แต่กรณีพรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายใน
กําหนด 30 วนันับแตว่ันไดรั้บโอนหรอืมีการเปลีѷยนแปลง 
 
         (2) เมืѷอเจา้หนา้ทีѷไดรั้บแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลักฐาน 
 
         (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเท่าใด 
 
    1.3 การยืѷนแบบแสดงรายการทีѷดนิกรณีเปลีѷยนแปลงการใชท้ีѷดนิอันเป็นเหตุใหก้ารลดหยอ่นเปลีѷยนแปลงไปหรอืมเีหตอุย่าง
อืѷนทําใหอั้ตราภาษีบํารงุทอ้งทีѷเปลีѷยนแปลงไป 
 
         (1) เจา้ของทีѷดนิยืѷนคํารอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลักฐานต่อเจา้พนักงานประเมนิภายในกาํหนด 30 วนันับแตว่นัทีѷมี
การเปลีѷยนแปลงการใชท้ีѷดนิ 
 
         (2) เมืѷอเจา้หนา้ทีѷไดรั้บแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลักฐาน 
 
         (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีѷดนิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจํานวนเท่าใด 
 
         (4) การขอชาํระภาษีบาํรุงทอ้งทีѷในปีถัดไปจากปีทีѷมกีารประเมนิราคาปานกลางของทีѷดนิใหผู้รั้บประเมนินําใบเสรจ็รับเงนิ
ของปีก่อนพรอ้มกับเงนิไปชําระภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 
 
 2. กรณีเจา้ของทีѷดนิไม่เห็นพอ้งดว้ยกับราคาปานกลางทีѷดนิหรอืเมืѷอไดรั้บแจง้การประเมนิภาษีบาํรุงทอ้งทีѷแลว้เหน็ว่าการ
ประเมนินัѸนไม่ถกูตอ้งมสีทิธอิทุธรณต่์อผูว้่าราชการจังหวดัไดโ้ดยยืѷนอทุธรณผ่์านเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วนันับแตว่นัทีѷ
ประกาศราคาปานกลางทีѷดนิหรอืวันทีѷไดรั้บการแจง้ประเมนิแลว้แต่กรณ ี
 
3. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนั Ѹนผูร้บัคํา
ขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิหากผูย้ ืѷนคําขอไมดํ่าเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนดผูรั้บคาํขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 



 4. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้ 
 5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเร ิѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูรั้บคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 6. จะดําเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันทีѷพจิารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดั
นครพนม   โทร.โทรสาร  0-4253-0812/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ  
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (-)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :31 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้ของทรพัย์สนิยืѷนแบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภบท.5 หรอืภ
บท.8) เพืѷอใหพ้นักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองแวง  อาํเภอบา้น
แพง  จังหวัดนครพนม  โทร./โทรสาร  0-4253-0812)) 

1 วนั - 
 

2) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตามแบบ
แสดงรายการ (ภบท.5 หรอืภบท.8) และแจง้การประเมนิภาษีให ้
เจา้ของทรพัย์สนิดําเนนิการชาํระภาษี 
(หมายเหตุ: (องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองแวง  อาํเภอบา้น
แพง  จังหวัดนครพนม  โทร./โทรสาร  0-4253-0812)) 

30 วนั - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หลกัฐานแสดงกรรมสทิธิѻท ีѷดนิเช่นโฉนดทีѷดนิ , น.ส.3 
ฉบบัจรงิ 1ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต(ุกรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณมีอบอํานาจใหดํ้าเนนิการแทน) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
6) 

 
ใบเสร็จหรอืสําเนาใบเสร็จการชําระคา่ภาษบีํารงุทอ้งทีѷของปีกอ่น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) หน่วยงานภาษีบํารุงทอ้งทีѷ  องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง 

(หมายเหตุ: (องคก์ารบรหิารส่วนตําบลหนองแวงเลขทีѷ 99/1 หมู่ 7 ตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวัด
นครพนม  48140 เบอรโ์ทรศัพท ์0-4253-0812  website : www.nongwaeng.go.th)) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 
หมายเหต ุ

- 
 

ชืѷอกระบวนงาน  :  การรับชาํระภาษีบาํรุงทอ้งทีѷ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน  :  สํานักบรหิารการปกครองทอ้งทีѷกรมการปกครองสํานักบรหิารการปกครองทอ้งทีѷ 
ประเภทของงานบรกิาร  :  กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร  :  รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง  : 

 
1)พระราชบัญญตัภิาษีบํารงุทอ้งทีѷพ.ศ.2508 
 
ระดบัผลกระทบ  :  บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร  :  ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา  :  - 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ  : 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:สําเนาคูม่ือประชาชนการรับชาํระภาษีบํารุงทอ้งทีѷ 24/08/2015 16:50 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


