
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดันครพนม  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนพ.ศ. ๒๕๔๘
กําหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีѷมคีณุสมบัตคิรบถว้นตามระเบยีบฯและมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย้ืѷนคําขอตอ่ผูบ้รหิาร
ทอ้งถิѷนทีѷตนมผีูลํ้าเนาอยู่กรณไีมส่ามารถเดนิทางมายืѷนคําขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอํานาจใหผู้อ้ปุการะมา
ดําเนนิการก็ได ้
 
 หลกัเกณฑ ์
 
ผูม้ีสทิธจิะไดรั้บเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้ีคณุสมบัตแิละไมม่ลัีกษณะตอ้งหา้มดงัต่อไปนีѸ 
 
1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีѷแพทยไ์ดรั้บรองและทําการวนิจิฉัยแลว้ 
 
2. มภูีมลํิาเนาอยู่ในเขตพืѸนทีѷองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิѷน 
 
3. มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแกก่ารยังชพีหรอืถกูทอดทิѸงหรอืขาดผูอ้ปุการะเลีѸยงดูหรอืไม่สามารถประกอบอาชพีเลีѸยงตนเองไดใ้นการ
ขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ีѷไดร้บัความเดอืดรอ้นกวา่หรือผูท้ีѷมปัีญหาซํѸาซอ้นหรอืผูท้ ีѷอยูอ่าศยัอยู่ในพืѸนทีѷ
หา่งไกลทรุกันดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บการพจิารณาก่อน 
 
 
 วธิกีาร 
 
    1. ผูป่้วยเอดสย์ืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนณทีѷทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน
ดว้ยตนเองหรอืมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมาดําเนนิการก็ได ้
 
    2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัตวิา่สมควรไดรั้บการสงเคราะหห์รอืไม่โดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้น
เป็นผูท้ีѷมปัีญหาซํѸาซอ้นหรอืเป็นผูท้ ีѷอยูอ่าศัยอยู่ในพืѸนทีѷหา่งไกลทรุกันดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 
 
    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีѷไดรั้บเบีѸยยังชพียา้ยทีѷอยูถ่อืวา่ขาดคณุสมบตัติามนัยแหง่ระเบยีบตอ้งไปยืѷนความประสงคต์อ่องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิѷนแหง่ใหม่ทีѷตนยา้ยไปเพืѷอพจิารณาใหม ่
 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
ทีѷทําการองคก์การบรหิารสว่นตําบลหนองแวง  99/1 หมู่ 7  
ตําบลหนองแวงอําเภอบา้นแพงจังหวดันครพนม/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุ
ปี)) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 
 
 
 
 
 



ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รอืผูรั้บมอบอํานาจยืѷนคําขอ
พรอ้มเอกสารหลักฐานและเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอ
ลงทะเบยีนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 45 นาท ี(ระบรุะยะเวลาจรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
แวง)) 

45 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละคณุสมบัต ิ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาท ี(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิาร
จรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
แวง)) 

15 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

3) การพจิารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัตขิองผูท้ีѷประสงครั์บการ
สงเคราะห ์
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 3 วนันับจากไดรั้บคําขอ 
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
แวง)) 

3 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

4) การพจิารณา 
จัดทําทะเบยีนประวัตพิรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพืѷอเสนอผูบ้รหิารพจิารณา 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 2 วนันับจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู่ (ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูรั้บผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนอง
แวง)) 

2 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

5) การพจิารณา 
พจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 7 วนันับแต่วนัทีѷยืѷนคําขอ 
(ระบรุะยะเวลาทีѷใหบ้รกิารจรงิ) 
2. ผูรั้บผดิชอบคอืผูบ้รหิารองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง 
3. กรณีมขีอ้ขัดขอ้งเกีѷยวกับการพจิารณาไดแ้ก่สภาพความ
เป็นอยู่คณุสมบัตหิรอืขอ้จํากัดดา้นงบประมาณจะแจง้เหตุขัดขอ้ง
ทีѷไมส่ามารถใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไม่เกนิระยะเวลาทีѷ
กําหนด 
)) 

7 วนั กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถ ิѷน 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรูีปถา่ยพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสาํเนา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
3) 

 
สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา (กรณทีีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงั
ชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูส้งูอายปุระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงั
ชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (กรณมีอบอาํนาจใหดํ้าเนนิการแทน)  
ฉบบัจรงิ1ฉบับ 
สําเนา0ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหนว่ยงานของรฐั
ทีѷมรูีปถา่ยพรอ้มสาํเนาของผูร้บัมอบอาํนาจ (กรณมีอบอาํนาจให้
ดําเนนิการแทน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณี
ทีѷผูข้อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายุ
ประสงคข์อรบัเงนิเบ ีҟยยงัชพีผูสู้งอายผุา่นธนาคารของผูร้บัมอบ
อาํนาจ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา1ชดุ 
หมายเหต-ุ 

- 

  
 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
ไม่มขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ทีѷทําการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง เลขทีѷ 99/1 หมู่ 7 ตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดันครพนม 

48140 โทร./โทรสาร 0-4253-0812  www.nongwaeng.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไม่มแีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่ือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 



 

ชืѷอกระบวนงาน : การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสงัคมและการมสีว่นรว่มกรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷนสํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิสังคมและการมสีว่นรว่ม 

ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร : รับแจง้ 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง : 

 
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ ิѷน พ.ศ. 2548 
ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร : ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา : - 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ :  0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน : สําเนาคูม่ือประชาชนการขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ 13/08/2015  12:53 
 
 

เอกสารฉบบันีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทีѷเผยแพรคู่่มอื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


