
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย ์(เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีน
พาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง  อําเภอบา้นแพง  จังหวดันครพนม  กระทรวงพาณชิย ์
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิซ ึѷงจดทะเบยีนพาณชิยไ์วต้อ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณชิยกจิทั Ѹงหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเชน่ขาดทนุไม่
ประสงคจ์ะประกอบการคา้ตอ่ไปเจา้ของสถานทีѷเรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสญัญาเชา่หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิทใหย้ืѷนคาํขอจด
ทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีѷภายในกาํหนด 30 วนันับตัѸงแต่วนัเลกิประกอบพาณชิยกจิ  (มาตรา 13) 
 
2. กรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมีเหตขัุดขอ้งไมส่ามารถยืѷนคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเองเชน่วกิลจรติตายสาบสญูเป็นตน้ใหผู้ท้ีѷมี
สว่นไดเ้สยีตามกฎหมายเชน่สามภีรยิาบดิามารดาหรอืบตุรยืѷนขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิแทนผูป้ระกอบพาณชิยกจินัѸน
ไดโ้ดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชืѷอในคําขอจดทะเบยีนเลกิพรอ้มแนบเอกสารหลักฐานการทีѷผูป้ระกอบพาณชิย
กจิไม่สามารถมายืѷนคาํขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเองเชน่ใบมรณบัตรคําสัѷงศาลเป็นตน้ 
 
3. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืѷนจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิไดด้ว้ยตนเองหรอืจะมอบอาํนาจใหผู้อ้ ืѷนยืѷนแทนก็ได ้
 
4.ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซึѷงเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แต่กรณ)ี เป็นผูล้งลายมือช ืѷอรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน 
 
5. แบบพมิพ์คาํขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีѷหรอืดาวนโ์หลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
หมายเหตขัุ Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแต่เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทั ѸงนีѸในกรณีทีѷคําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตุใหไ้ม่
สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีѷจะจัดทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิโดยผูย้ ืѷน
คําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดในบันทกึดงักลา่วมเิช่นนั Ѹนจะถอืวา่ผูย้ืѷนคาํ
ขอละทิѸงคําขอโดยเจา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดร้บัมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดังกล่าวและจะมอบสําเนาบนัทกึความพรอ่ง
ดังกลา่วใหผู้ย้ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
กรุงเทพมหานครตดิตอ่ 
(1) สาํนักงานเศรษฐกจิการคลังกรงุเทพมหานคร 
โทรศัพท ์: 02-224-1916 หรอื 02-225-1945 
(ใหบ้รกิารกบัสถานประกอบการทุกแห่งทีѷมที ีѷตั Ѹงอยู่ใน
กรุงเทพมหานคร) หรอื 
(2) สาํนักงานเขตกรุงเทพมหานคร 
โทรศัพท ์: ตดิตอ่สํานักงานเขต 
(สถานประกอบการแห่งใหญตั่ Ѹงอยู่ในพืѸนทีѷรับผดิชอบของเขตไหน
ใหไ้ปยืѷนจดทะเบยีนณสํานักงานเขตนั Ѹน)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
จังหวดัอืѷนตดิตอ่ 
(1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง 
โทรศัพท ์: 0-4253-0812 
(2) เมอืงพัทยา 
โทรศัพท ์: 038-253154 
(สถานประกอบการแห่งใหญตั่ Ѹงอยู่ในพืѸนทีѷรับผดิชอบของเทศบาล
หรอือบต.หรอืเมอืงพัทยาใหไ้ปเทศบาลหรอือบต.หรอืเมอืงพัทยา
นัѸน)/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหนว่ยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 



ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :60 นาท ี
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล 
(หมายเหตุ: -) 

30 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷการเงนิรับชาํระคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหตุ: -) 

5 นาท ี - 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีѷบนัทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
(หมายเหตุ: -) 

15 นาท ี - 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ ืѷนคําขอ 
(หมายเหตุ: -) 

10 นาท ี - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบทพ.) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต(ุสาํเนาบัตรประจําตัวของผูป้ระกอบพาณชิยกจิหรอืทายาททีѷ
ย ืѷนคําขอแทนพรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ใบทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัจรงิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ 

4) 
 

สําเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณชิยกจิ (กรณีถงึแก่กรรม) 
โดยใหท้ายาทท ีѷย ืѷนคําขอเป็นผูล้งนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

5) 
 

สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชืѷอแทนผูป้ระกอบ
พาณชิยกจิซึѷงถงึแกก่รรมพรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

หนงัสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถกูตอ้ง 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

 
 
 

 



คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ัҟงละ) 

(หมายเหตุ: -) 
คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
 
 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 30 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) รอ้งเรยีนณชอ่งทางทีѷยืѷนคําขอ 

(หมายเหตุ: -) 
2) รอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิกรมพัฒนาธรุกจิการคา้กระทรวงพาณชิย ์

(หมายเหตุ: (02-547-4446-7)) 
3) โทรศัพท ์: Call Center 1570 

(หมายเหตุ: -) 
4) เวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 

(หมายเหตุ: -) 
5) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองแวง 99/1 หมู่ 7  ตําบลหนองแวง  อาํเภอบา้นแพง  จังหวัดนครพนม  48140  

โทร./โทรสาร 0-4253-0812  www.nongwaeng.go.th 
(หมายเหตุ: -) 

6) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน : การจดทะเบยีนพาณชิย์ (เลกิประกอบพาณชิยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกจิการคา้กรมพัฒนาธรุกจิการคา้กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

ประเภทของงานบรกิาร : กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร : จดทะเบยีน 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง : 

 
1)ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรืѷองกําหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 
 
2)ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรืѷองกําหนดแบบพมิพเ์พืѷอใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555   
 
3)ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืѷองแตง่ตั Ѹงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีѷ 8) พ.ศ. 2552 
 
4)ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืѷองการตั Ѹงสาํนักงานทะเบยีนพาณชิยแ์ต่งตั Ѹงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีѷ 
9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับทีѷ 10) พ.ศ. 2553  
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



5)กฎกระทรวงพาณชิยฉ์บับทีѷ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
 
6)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ีѷ 1/2553  เร ืѷองหลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และเลขคาํขอจด
ทะเบยีนพาณชิย ์
 
7)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ีѷ 1/2554 เรืѷองหลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณชิย์และเลขคําขอจด
ทะเบยีนพาณชิยจ์ังหวัดบงึกาฬ 
 
8)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับทีѷ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืѷองกําหนดพาณชิยกจิทีѷไมอ่ยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายวา่ดว้ย
ทะเบยีนพาณชิย ์
 
9)ประกาศกระทรวงพาณชิย์ฉบับทีѷ 93 (พ.ศ. 2520) เร ืѷองกาํหนดพาณชิยกจิทีѷไมอ่ยูภ่ายใตบ้ังคับแหง่พระราชบัญญัตทิะเบยีน
พาณชิยพ์.ศ. 2499 
 
10)ประกาศกระทรวงพาณชิย์เรืѷองใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับทีѷ 11) พ.ศ. 2553 
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