
แผนการตรวจสอบภายในประจ าปี (Audit Plan) 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ของหน่วยงานตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

----------------------------------------- 
หลักการและเหตุผล 

หน่วยตรวจสอบภายใน เป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น โดยมีภารกิจให้บริการงานตรวจสอบภายใน
ด้านการให้หลักประกันและการให้บริการต่อฝ่ายบริหาร เพ่ือให้เกิดความม่ันใจต่อความมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผลของการด าเนินงานและความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้งความถูกต้อง เชื่อถือได้ของข้อมูลทาง
การเงิน ตลอดจนการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

  ผู้ตรวจสอบภายในต้องประพฤติปฏิบัติงานตามจรรยาบรรณของข้าราชการและจริยธรรมของผู้
ตรวจสอบภายใน โดยมีจุดยืนที่มั่นคง คือ ปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียรและมีความ
รับผิดชอบมีความเที่ยงธรรมมีการปกปิดความลับ คือ มีความรอบคอบในการใช้ข้อมูลไม่น าข้อมูลไปแสวงหา
ประโยชน์และมีความรู้ความสามารถในหน้าที่ นอกจากนี้ควรมีความเป็นอิสระทั้งในการปฏิบัติงานและการเสนอ
ความเห็นในการตรวจสอบ โดยอาศัยระเบียบ ข้อบังคับ กฎหมาย และหนังสือสั่งการเป็นเครื่องมือในการ  
ปฏิบัติงานและเพ่ือควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณอย่างประหยัดคุ้มค่า มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล
ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชนอย่างสูงสุดและเพ่ือถือปฏิบัติ ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง พ.ศ.
2561 มาตรา 79 และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2545 ข้อ 8 ก าหนดให้  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในเสนอแผนการปฏิบัติงานการตรวจสอบภายในประจ าปี
ต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือพิจารณาอนุมัติภายใน เดือนกันยายน ของทุกปี เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานต่อไป 

วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ 

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้อง ความเชื่อถือได้ของข้อมูล และตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงิน การบัญชี 
การรายงานสถานะการเงิน และด้านอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าได้ปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบ  กฎหมาย  ข้อบังคับ  
ค าสั่ง  มติคณะรัฐมนตรี หนังสือสั่งการ และนโยบายที่ก าหนดหรือไม่ 
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจ ว่ามีความเพียงพอเหมาะสมรัดกุมหรือไม่ 
โดยสามารถ ลดข้อบกพร่อง ความเสี่ยงที่เกิดขึ้นได้หรือไม่ 
 4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการด าเนินงานตามภารกิจหรือตามอ านาจหน้าที่ของหน่วยรับตรวจ 
ว่าปฏิบัติเป็นไปตามมาตรฐานตัวชี้วัดค ารับรองการปฏิบัติราชการ และเป็นไปตามหลักของการบริหารกิจการที่ดี
หรือไม่   ตลอดจนยังสามารถให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวทางการปรับปรุง แก้ไขการปฏิบัติราชการต่างๆ ให้มี
ประสิทธิภาพ และมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น โดยมีการบริหารทรัพยากรอย่างประหยัด คุ้มประโยชน์  รวมทั้งช่วยป้องกัน 
และสร้างภูมิคุ้มกันไม่ให้มีการรั่วไหล  การสูญเสีย  การทุจริตหรือไม่ให้เกิดความเสียหายกับราชการของ อบต.
หนองแวง ได ้
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการ หรือ ผู้บริหารสูงสุด และ ผู้บังคับบัญชา ได้รับทราบปัญหาการปฏิบัติงาน
ของผู้ใต้บังคับบัญชา  โดยใช้ข้อมูลด้านการตรวจสอบเป็นประโยชน์ในการตัดสินใจแก้ไขข้อบกพร่องได้ทันเวลา
ก่อนที่ สตง.,ปปช.,ผู้ก ากับดูแล,ประชาชน,ตรวจสอบ 
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ขอบเขตการตรวจสอบ 
 

1. หน่วยรับตรวจสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง  จ านวน 4 ส านัก/กอง   
1.1 ส านักปลัด 

      1.2 กองคลัง 
      1.3 กองช่าง 
      1.4 กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
 

กิจกรรมหรือเรื่องท่ีตรวจสอบ 

1. การตรวจสอบยานพาหนะ การสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง การซ่อมบ ารุง รวมทั้งดูแลรักษา 

     1.1 การจัดท าและการบันทึกแบบการใช้รถยนต์ (แบบ 1 - แบบ 6)  
     1.2 การจัดท าเกณฑ์การสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงของรถยนต์ส่วนกลางแต่ละคัน 
     1.3 การก าหนดปริมาณน้ ามันเชื้อเพลิงของรถยนต์ส่วนกลางแต่ละคัน 
    1.4 การดูแลรักษาซ่อมบ ารุงและการก าหนดให้ตรวจสอบมลพิษของรถยนต์ส่วนกลาง 
 

2.   กิจกรรมการตรวจสอบด้านการบริหารพัสดุ 

2.1 การตรวจสอบเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 

     2.1.1 การจัดท าแผนจัดหาพัสดุประจ าปี(มท.) และแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี (สตง.) 

     2.1.2 การแต่งตั้งและการปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ, หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ, ผู้ควบคุมงาน 

     2.1.3 การท ารายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ, วิธีการจัดซื้อจัดจ้างถูกต้องตามระเบียบฯว่าด้วยพัสดุ 

     2.1.4 การแต่งตั้งและการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการและประชาคมในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 

     2.1.5 การจัดท าประกาศและเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ  

     2.1.6 การส่งเผยแพร่หรือการปิดประกาศการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ   

     2.1.7 การจัดท าบันทึกข้อตกลงซื้อหรือจ้าง(ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง) และสัญญาซื้อหรือสัญญาจ้าง  

     2.1.8 การรายงานของเจ้าหน้าที่พัสดุ , กรรมการตรวจรับพัสดุ, ผู้ควบคุมงาน 

2.2 การตรวจสอบเกี่ยวกับการควบคุม การเก็บรักษา การจ าหน่ายพัสดุ การรายงานต่างๆ 
     2.2.1 การน าพัสดุลงทะเบียนคุมครุภัณฑ์, การก าหนดเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ์ 
     2.2.2 การเบิกจ่าย การเก็บรักษา การบ ารุงรักษาพัสดุครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
     2.2.3 การตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ์ที่ใช้ระหว่างปีงบประมาณ 2563  และคงเหลือเมื่อตอนสิ้น ปีงบประมาณ  
พ.ศ.2562 
     2.2.4 การจ าหน่าย จ่ายโอนพัสดุครุภัณฑ์ เช่น การขายทอดตลาด การแลกเปลี่ยน การโอน เป็นต้น 
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3.  กิจกรรมการตรวจสอบด้านการจัดเก็บรายได้ การพัฒนารายได้ และเร่งรัดรายได้ 
3.1 การตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับระบบ Manual (บันทึกด้วยมือ) 
     3.1.1 การจัดท าแผนที่ภาษีทะเบียนทรัพย์สิน, การปรับปรุงแผนที่ภาษีทะเบียนเป็นปัจจุบัน 
     3.1.2 การประกาศเชิญชวนให้ผู้เข้าข่ายเสียภาษีรับแบบและยื่นแบบเสียภาษีตามก าหนดเวลา 
     3.1.3 การรับยื่นแบบและการคิดประเมินภาษี(ภาษีป้าย,ภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง) 
     3.1.4 การจัดเก็บ, การคิดค่าปรับ, การคิดเงินเพ่ิม, การผ่อนช าระและการออกใบเสร็จรับเงิน 
     3.1.5 การรายงานผู้ช าระภาษี (กค.1), ลูกหนี้ค้างช าระภาษี (กค.2), รายละเอียดผู้ไม่ยื่นแบบ (กค.3) 
 

4.  กิจกรรมการตรวจสอบด้านผลการด าเนินงาน รวมทั้งการติดตามประเมินผล 

   4.1  การตรวจสอบ/ประเมินผลโครงการตามเทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2563 

   4.2  การตรวจสอบการจัดท าและการติดตามแผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณประจ าปี 2563 

   4.3  การตรวจสอบด้านการบริหารเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินรับฝากอื่น 

       4.3.1  การโอนงบประมาณ/แก้ไขเปลี่ยนแปลงค าชี้แจงประกอบงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2563 

       4.3.2  การเบิกตัดปี,การกันเงิน เช่น รายจ่ายรอจ่าย, รายจ่ายค้างจ่าย, รายจ่ายผลัดส่งใบส าคัญ 

       4.3.3  การยืมเงินงบประมาณ, เงินนอกงบประมาณ (ลูกหนี้เงินยืม)  รวมทั้งการส่งใช้เงินที่ยืม 
       4.3.4 การจ่ายขาดเงินสะสม , ยืมเงินสะสม , การตั้งทุนส ารองเงินสะสม , การตั้งส ารองรายรับ 
 

5. กิจกรรมการตรวจสอบด้านการเงิน การบัญชี และการรายงานสถานะทางการเงิน 

   5.1 การตรวจสอบการรับเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน การบันทึกบัญชี หรือทะเบียน 

       5.1.1 การจัดท าใบน าส่งเงิน ,ใบสรุปน าส่งเงิน , การฝากเงินธนาคาร, การรับ-ส่งเงินธนาคาร 

       5.1.2 การบันทึกบัญชีเงินสดรับ. ทะเบียนเงินรายรับ ,และทะเบียนเงินรับฝากอ่ืน 

       5.1.3 การรายงานสถานะการเงินประจ าวันและการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน  

       5.1.4 การปฏิบัติหน้าที่ของกรรมการเก็บรักษาเงินและเอกสารหลักฐานแทนตัวเงินไว้ในตู้นิรภัย 

       5.1.5 การแต่ง   ตั้งและการปฏิบัติหน้าที่ผู้ตรวจสอบการรับเงินประจ าวันรวมทั้งกรรมการรับส่งเงิน 

       5.1.6 การควบคุมการใช้ใบเสร็จรับเงินต่างๆและการรายงานเจาะปรุใบเสร็จรับเงินคงเหลือยกไป 

   5.2 การตรวจสอบการจ่ายเงิน การเขียนเช็ค การถอนเงิน การบันทึกบัญชี หรือทะเบียน 

      5.2.1 การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบฎีกาตามงบประมาณและฎีกานอกงบประมาณ 

      5.2.2 การเขียนเช็คสั่งจ่ายเงิน, การจัดท ารายงานจัดท าเช็ค และการจัดท าใบถอนเงินธนาคาร  

      5.2.3 การตรวจสอบหลักฐานการจ่ายว่าได้จ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงิน, เจ้าหนี้ตามข้อผูกพัน 
      5.2.4 การบันทึกบัญชีเงินสดจ่าย, ทะเบียนรายจ่ายตามงบประมาณ, ทะเบียนเงินรับฝากอ่ืน 
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  5.3 การตรวจสอบการจัดท างบการเงินและรายงานสถานะทางการเงิน 

      5.3.1 การจัดท าใบผ่านรายการมาตรฐาน 1,2,3 และใบผ่านรายการบัญชีทั่วไป 

      5.3.2 การบันทึกบัญชีแยกประเภทที่เก่ียวข้อง 

      5.3.3 การจัดท ารายงานการเงินรายเดือน(งบทดลอง, รายงานรับ-จ่ายเงินสด,กระแสเงินสดฯลฯ) 

      5.3.4 การจัดท างบแสดงฐานะการเงินรายไตรมาสทุก 4 เดือน (งบทรัพย์สิน, งบเงินสะสมฯลฯ) 

      5.3.5 การจัดท างบแสดงฐานะการเงินประจ าปีงบประมาณ 2562  และ 2563 

  5.4 การตรวจสอบรายการผิดปกติอื่นๆ และการตรวจสอบเงินยืม การส่งใช้เงินยืม 

     5.4.1 การตรวจสอบเงินขาดบัญชี, เงินเกินบัญชี, การถอนเงินรายรับและการจ าหน่ายหนี้สูญ 
     5.4.2 การยืมเงินและการควบคุมเร่งรัดส่งใช้เงินยืมตามงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ 
 
การติดตามความครบถ้วนองค์ประกอบของระบบการควบคุมภายใน และประเมินผลระบบการควบคุม
ภายในของหน่วยงานย่อย 
     1.การจัดวางระบบควบคุมภายใน  ตามระเบียบ คตง.ฯ 
     2.การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน ตามระเบีบบ คตง.ข้อ 6 
 

ช่วงเวลาที่เข้าตรวจสอบ 
 1. รอบท่ี 1 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2562  ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2562   (จ านวน 3 เดือน ต่อ 1 รอบ) 
 2. รอบท่ี 2 ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2563  ถึงวันที่ 31 มีนาคม 2563  (จ านวน 3 เดือน ต่อ 1 รอบ) 

3. รอบท่ี 3 ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 2563 ถึงวันที่ 30 มิถุนายน 2563   (จ านวน 3 เดือน ต่อ 1 รอบ) 
 4. รอบท่ี 4 ตั้งแต่วันที่ 1 กรกฏาคม 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2563 (จ านวน 3 เดือน ต่อ 1 รอบ) 
 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 
 1.อ านวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
 2.จัดให้มีระบบในการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน  
 3.จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เก่ียวข้องในการปฏิบัติงานเพื่อประโยชน์ใน
การตรวจสอบ 
 4.จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชีรวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้เ รยีบร้อยเป็น
ปัจจุบัน  พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภายในตรวจสอบได้ 
 5.ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
 6.ปฏิบัติตามข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายใน ในเรื่องต่างๆ ที่ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้
ปฏิบัติในกรณีท่ีเจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ6 
ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามสมควรแล้วแต่กรณี 
 

 
 
 

/งบประมาณ... 
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งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ 
 เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายในหน่วยงาน  จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการด าเนินการ  
 
 
 
 
     ลงชื่อ        พรทิวา  ฝ่ายทะแสง        ผู้เสนอแผนการตรวจสอบ 

            (นางสาวพรทิวา  ฝ่ายทะแสง) 
                                                         นักวิชาการตรวจสอบภายใน  

     
 
 

 
     ลงชื่อ          ไผทพัฒน์   มีบาง     ผู้ตรวจสอบแผนการตรวจสอบ 

           (นายไผทพัฒน์   มีบาง) 
                                                  รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

  
 
 
 

 
     ลงชื่อ      ณิลุบล  ผาล ี   ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ 

            (นางณิลุบล  ผาลี ) 
                                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

 

 

 
     ลงชื่อ       พรชัย  ไชยนาน        ผู้อนุมัติแผนการตรวจสอบ 

            (นายพรชัย  ไชยนาน ) 
                                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     แผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) 
ปีงบประมาณ  2563 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท าโดย 
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลหนองแวง 

อ าเภอบ้านแพง  จังหวัดนครพนม 
 
 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 


